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Prologo 

 

SemanticWebBuilder (SWB) es una plataforma tecnológica desarrollada en INFOTEC, un 
Centro de Investigación y Desarrollo Tecnológico del CONACYT, por lo que es un 
producto hecho en México y por mexicanos que tiene como propósito principal el brindar 
los elementos y utilerías necesarias para permitir una construcción rápida y simple de 
Sitios y Portales Web Semánticos, así como desarrollo de aplicaciones con características 
semánticas. 

 

La idea principal de aplicar Semántica a los Sitios y Portales Web o mejor dicho 
incorporarle Semántica a Internet, es permitir que la información pueda ser definida con 
un significado específico, de forma que conforme se le van incorporando descripciones y 
propiedades a cada elemento de información este pueda tener más aspectos que lo 
distingan de los demás y lo puedan identificar mejor, logrando con ello que pueda ser 
fácilmente consultado, interpretado y procesado ya sea por personas o incluso por otras 
aplicaciones y sistemas, es decir por maquinas. 

 

Esta característica de la semántica que hace que la información tenga un mayor 
significado y en consecuencia sea fácilmente consultada por personas o sistemas, implica 
que el intercambio e integración de información sea de forma más natural sin importar el 
lugar físico donde se encuentre la información o la forma en que haya sido procesada 
originalmente. 

 

Esto implica que podremos realizar una consulta de información y la respuesta será más 
completa y adecuada a nuestro criterio de búsqueda, pues la fuente de consulta podrá ser 
leída, interpretada e integrada a partir de la información publicada por diferentes 
organizaciones, a múltiples niveles técnicos y/o humanos, permitiendo con ello obtener 
información más completa y adecuada a los requerimientos específicos de cada usuario 
en la red.  
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Acerca de este manual 

 

Este manual fue realizado con el objetivo de explicar el conocimiento mínimo necesario de 
los procesos para la generación de plantillas para la presentación de las Páginas Web 
construida dentro de una instancia de SemanticWebBuilder. 

 

Indicándole además los mecanismos necesarios para implementar en cada plantilla 
componentes de estrategia y personalización que se incluyen en la herramienta, 
mostrando su uso y aplicación de forma que el resultado en Internet sea el deseado, 
presentando la información correcta a la persona correcta, en el momento correcto, en el 
contexto correcto. 

Objetivos 

 

General: 

Al finalizar el curso el alumno usará la administración general de SemanticWebBuilder 
mediante manuales de operación y prácticas con ejercicios de los distintos aspectos de 
administración y configuración de la Herramienta con la finalidad de resolver cualquier 
requerimiento con respecto al diseño de plantillas 

 

Específicos: 

Al finalizar el tema el alumno será capaz de dar de alta y/o administrar las plantillas, 
personalizando el sitio web danto el estilo y look and fiel a las páginas web. 
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Convenciones usadas en este manual 

 

Las siguientes convenciones son utilizadas en este manual para representar diferentes 
elementos de capacitación y recursos alternativos de aprendizaje: 

 

Iconos 

 

Sabías Que ï Indica comentarios al margen en los que se 
extenderá el tema expuesto mediante recomendaciones o tips que 
mejoren el aprovechamiento de la herramienta 

 

Consideraciones Importantes ï Exponen puntos importantes que 
deben tenerse en cuenta para la correcta operación de las utilerías. 

 

Nota ï Indica Información adicional que puede ayudarle a 
aprovechar mejor la funcionalidad expuesta. 

 

Referencia ï Indica la necesidad de consultar otro documento o 
dirección Web en donde se encontrara mayor información sobre el 
tema expuesto. 

 

Procedimiento Guiado ï Indica que se comenzara la descripción 
paso a paso de la operación de un proceso. 

 

Ejercicio Guiado ï A partir de este punto se comenzara la 
ejecución de un ejercicio que deberá realizar el usuario de manera 
guiada paso a paso con el manual. 

 

Resultado ï Expone el efecto final correcto de una operación o 
procedimiento. 

 

Diagnostico ï Por características de la tecnología involucrada, se 
generan resultados no deseados. Aquí se indicara como resolverlo. 

 

Improcedente ï Indica situaciones tecnológicas en las que no es 
posible realizar una operación o que requiere de algún proceso 
alterno para obtener el resultado deseado. 

 

Cuidado ï Indica que existe alguna información restringida o con 
derechos reservados. 
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Convenciones Tipográficas 

 

Arial 26 Negrita, es utilizada como título de tema 

 

Calibri 14 color Azul Énfasis Negrita, es utilizada para los títulos de tema  

 

Calibri 12 color Azul Énfasis 1 negrita, es utilizada para destacar subtemas 

 

Arial 11, es utilizada como fuente principal para el cuerpo del texto 

 

<Times New Roman 11> es utilizada para descripción de configuraciones o código  

 

Arial 10 negrita color azul con recuadro y sombreado azul indica temas a resaltar 
y/o puntos importante en los que el lector debe prestar especial atención 
 
Arial 10 en color azul con recuadro azul y sombreado azul, se utiliza para denotar puntos 
importantes en los que el lector debe prestar atención especial 
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Acerca del administrador de SemanticWebBuilder 

 

Para accesar a la administración de SemanticWebBuilder (SWB) es necesario que en el 
URL agregue al final ñswbadminò, como se muestra a continuación: 

 

 

Portal Publico Administración del sitio 

http://www.sitio.com/swb http://www.sitio.com/swb/swbadmin 

 

Nota: El contexto ñswbò indicado aqu² puede ser opcional y cambiar de una 
instancia de SWB a otra dependiendo de la configuración específica establecida en 
cada caso. 

 

A continuación se mostrará la ventana de identificación (login) de SemanticWebBuilder, 
en donde deberá proporcionar su usuario, su contraseña, para después presionar el botón 
entrar:  

 

 

 

El administrador de SemanticWebBuilder (SWB) tiene diferentes zonas o áreas de trabajo 
en las cuales se presentan los elementos y componentes mediante los cuales es posible 
incorporar los diferentes recursos de configuración y administración con los que puede 
desarrollar y dar mantenimiento a su Sitio Web.  

 

Las diferentes Zonas que se localizan en el sitio Administrador de SemanticWebBuilder se 
detallan en las imágenes siguientes: 

http://www.sitio.com/swb
http://www.sitio.com/swb/swbadmin
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 Descripción 

Barra de 
Menús 

En esta barra se contienen las opciones generales de la 
administración de la herramienta 

Acordeones de 
Estructura 

En esta zona se mostraran en pestañas expandibles (Acordeones) 
diversos elementos de configuración de la estructura de los sitios 
generados en la herramienta, así como herramientas y 
funcionalidades de operación general.  

Zona de 
Trabajo 

Área en la que se despliega el detalle de la información, elementos de 
configuración y administración de los elementos de SWB 
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 Descripción 

Catálogos de 
Estructura 

Se denomina ñCatalogo de Estructura deéò a cada uno de los 
acordeones, donde se localizaran diversos catálogos de elementos que 
permiten la administración especifica de los diferentes recursos de SWB 

Zona de 
Información 

Esta zona mostrara la información básica del componente o recurso 
seleccionado en los acordeones de estructura. También se le conoce 
como la zona de metadatos del elemento. 

Pestañas de 
Elementos 

En esta zona se mostraran las pestañas de administración de cada uno 
de los componentes que sean abiertos dentro de SWB de forma que se 
pueda pasar de uno a otro sin perder la información o cambios que se 
hubieran efectuado en otro componente. 

Pestañas de 
Configuración 
de Elemento 

A segundo nivel en la zona de ñPestañas de Elementosò se muestran las 
pestañas de administración especifica del componente seleccionado, 
permitiendo la configuración a detalle de cada componente en el SWB 

Barra 
Emergente 
de Estatus 

Esta barra se mostrara de manera emergente en la parte inferior de la 
pantalla de Administración de SWB y mostrara mensajes sobre el éxito o 
no de la operación realizada 

Zona de 
Trabajo y 

Configuración 

Muestra el detalle de cada aspecto de configuración de las ñPestañas de 
Configuración de Elementosò, de forma que pueda trabajar con cada 
recurso y lo configure de acuerdo a sus requerimientos. 

  



 

Creación y Administración de Plantillas para presentación de Páginas 
Web  

 

Fecha de Elaboración: Julio de 2009. Fecha de Actualización Enero 2011 
INFOTEC CONACYT FIDEICOMISO.  x 

/ƻƳŜƴȊŀƴŘƻ ŀ ǘǊŀōŀƧŀǊΧ 

 

 

 

 

 

CREACIÓN Y ADMINISTRACIÓN DE 
PLANTILLAS PARA PRESENTACIÓN DE 

PÁGINAS WEB 
 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

Creación y Administración de Plantillas para presentación de Páginas 
Web  

 

Fecha de Elaboración: Julio de 2009. Fecha de Actualización Enero 2011 
INFOTEC CONACYT FIDEICOMISO.  2 

Plantilla 

 

Una plantilla es una forma de dispositivo que proporciona una separación entre la forma o 
estructura base y el contenido. 

 

Es un medio o un instrumento que permite guiar la construcción de un diseño o esquema 
predefinido. 

 

A partir de la plantilla pueden asimismo diseñarse y fabricarse nuevas plantillas o una idea 
aproximada de lo que se quiere hacer con partes comunes de una diversidad de copias 
que compartirán elementos comunes (patrones). 

 

En la edición o composición de textos o imágenes se compone de cajas y líneas, con 
unos tamaños y márgenes, para facilitar la escritura de artículos o cartas, con títulos, 
fotos, diagramas así mismo servirá para identificar la carencia de algún elemento. 

 

Se utilizan editores HTML para separar la lógica del programa del formato visualizado. 
Típicamente, estas plantillas incluirán variables (frecuentemente denotadas con etiquetas 
de {VARIABLE}), y posiblemente unos pocos operadores lógicos para permitir una mejor 
adaptabilidad de la plantilla. 

 

Las Plantillas son documentos HTML que sirven de base a WebBuilder para poder 
mostrar el "look & feel" del sitio, así como la distribución de todos los elementos en la 
página. 

 

Administración de la plantilla 

 

Descripción de campos 

Campo Propósito Valores 
permitidos 

Requerid
o (Sí/No) 

Título Es el nombre de la plantilla que 
aparecerá en el Catálogo de 
Estructura de Sitios de SWB dentro 
del grupo de plantilla en donde 
agrego dicha plantilla 

Alfanuméricos 

 

Sí 

Locale Usted podrá agregar la variante de 
título en los idiomas dados de alta en 
el sitio. 

Alfanumérico No 
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Descripción En este campo podrá incorporarse 
una breve descripción o la 
funcionalidad genérica planeada para 
el Dispositivo 

Alfanumérico  No 

Activo Es utilizada para activar o desactivar 
la plantilla 

Activo o 
Inactivada 

Si 

Grupo Indica a qué grupo de plantilla 
pertenece y este puede ser editable. 

Alfanumérico Si 

Lenguaje Se utiliza para relacionar la plantilla a 
un idioma en particular 

Alfanumérico No 

Dispositivo Se utiliza para relacionar la plantilla a 
un dispositivo en particular 

Alfanumérico No 

Fecha de 
Expiración 

Usted podrá programar la fecha en la 
que se desactivará la plantilla 

Numérico No 

Creación Indica cuando fue creada la Plantilla Numérico Si 

Usuario 
Creador 

Indica el usuario administrador que 
creó la plantilla 

Alfanumérico Si 

Última 
Act. 

Indica cuando fue la última 
modificación de la plantilla 

Numérico Si 

Modifica
do por 

Indica el usuario administrador que 
realizo la última modificación a la 
plantilla 

Alfanumérico Si 

 

 Procedimiento para crear un Grupo de Plantillas 

 

1. En el Catalogo de Estructura del Sitio, haga clic derecho sobre Plantillas y 
seleccione la opci·n ñAgregar Grupo de Plantillasò 
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2. En la Zona de Trabajo y Configuración agregue el título del Grupo de Plantillas a 
crear y de clic en guardar (Opción 1), en caso contrario, si usted no desea crear un 
Grupo de plantillas, entonces de clic en cancelar (Opción 2).  

 

 
 

 Resultado   

 
En seguida de que usted le de aceptar, le surgirá la Barra Emergente de Estatus 
indicándole que el Grupo de plantillas ha sido creado 
 

 
 
En la zona de trabajo y configuración se mostrará la información general del Grupo de 
Plantillas que acaba de crear 
 

 
 

 Procedimiento para crear una Plantilla 

Una vez que tenga su grupo de plantillas creado, entonces podrá proceder a la creación y 
diseño de su Plantilla, a continuación se describirá los pasos para crear una plantilla. 
 

1. En el Catalogo de Estructura del Sitio, haga clic sobre plantillas, y haga clic 
derecho sobre el Grupo de Plantillas donde desee crear la Plantilla y seleccione la 
opci·n ñAgregar Plantillaò 
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2. En la Zona de Trabajo y Configuración agregue el título de la Plantilla a crear y de 
clic en guardar (Opción 1), en caso contrario, si usted no desea crear una plantilla, 
entonces de clic en cancelar (Opción 2).  

 

 
 

 Resultado   

 
En seguida de que usted le de aceptar, le surgirá la Barra Emergente de Estatus 
indicándole que la Plantilla ha sido creado 
 

  
 

En la zona de trabajo y configuración se mostrará la información general de la plantilla 
que acaba de crear junto con sus Pestañas de Configuración de Elemento las cuales se 
explicaran a detalle en este mismo manual. 
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Editar la información de una Plantilla 

Editar la información General de una Plantilla 

 

Procedimiento para editar la información general de una Plantilla 

 

1. Dentro del Catálogo de Estructura del Sitio ubicarse en la Plantilla que desee 
modificar y hacer doble clic sobre el o dar clic derecho en la Plantilla a modificar y 
seleccionar ñeditarò 

 

 

 

2. En la Zona de Trabajo y Configuración, se mostrará la pestaña de información de 
la Plantilla. Una vez realizados los cambios que usted requiera, deberá dar clic en 
el botón guardar. 

 

 
 

 Resultado 

En seguida dar clic en el botón guardar, le surgirá la Barra Emergente de Estatus 
indicando le que los cambios han sido efectuados. 
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Agregar una variante de título de la plantilla en otro Idioma 
 

 Procedimiento para agregar una variante de título de la plantilla en 
otro idioma. 
 

1. Dentro del Catálogo de Estructura del Sitio, ubicarse en la Plantilla en la que 
desee agregar el título en otro idioma y hacer doble clic sobre el o dar clic derecho 
en la Plantilla al que quiere agregarle otro idioma y seleccionar ñeditarò 

 
 

 
 

2. Seleccionar la liga de locale 
 

 
 

3. Agregarle el título de la Plantilla en el (los) idioma (s) que esté (n) dado (s) de alta. 
Seleccionar aceptar (Opción 1), en caso contrario, si no desea agregar algún otro 
título en otro idioma, de clic en cerrar (Opción 2). 
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Los Lenguajes que se despliegan serán los que estén dados de alta en el catálogo 
de Lenguaje 

 

Para agregar un nuevo lenguaje consulte el manual de ñAdministraci·n de cat§logo 
de lenguajes y pa²ses de presentaci·nò  

 

 Resultado 
 
La plantilla tendrá definido los títulos en los diferentes idiomas dados de alta en el sitio. 
 

Procedimiento para edición de plantillas. 
 

1. Dentro del Catálogo de Estructura del Sitio, ubicarse en la Plantilla en la que 

desee agregar el título en otro idioma y hacer doble clic sobre el o dar clic derecho 

en la Plantilla al que quiere agregarle otro idioma y seleccionar ñeditarò 

 

 
 

2. En la zona de Trabajo y Configuración seleccionar la pestaña ñEditar Plantillaò  
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3. La Zona de Trabajo presentar§ la pesta¶a de ñEditar Plantillaò esta mostrara 

los iconos de: 

¶ Icono de lápiz (Editar): Permite la edición de la versión de la plantilla 

accediendo al editor WYSIWYG (What You See If What You Get o lo 

que ves es lo que obtienes). 

¶ Icono de símbolo de más (+) (Nueva versión): Permite crear una 

nueva versión de la plantilla, copia de la anterior, para editarla sin 

afectar versiones anteriores. 

¶ Icono de paloma (Versión actual): Indica que la plantilla es la versión 

a visualizar, ñVersi·n actualò. 

¶ Icono de flechas cíclicas (Cambiar versión actual): Permite asignar la 

versión de la plantilla para su visualización y cambiara a la palomita 

cuando sea la versión actual. 

¶ Icono de lupa (Vista preliminar): Permite la pre visualización de la 

plantilla. 

¶ Icono ñxò: Te permite eliminar la plantilla 

¶ Bot·n ñAgregar plantilla de defectoò: Te agrega una plantilla en 

banco que es la que se da cuando creas por primera vez la plantilla. 

¶ Bot·n ñReinicio de versionesò: Te borra todas las versiones que 

tengas de la Plantilla a excepción de la última creada y la que se 

está visualizando en el web. 

 

 

4. Seleccione el icono de ñEditarò, para editar la versi·n espec²fica. 
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5. La zona de trabajo presentar§ el editor WYSIWYG en el modo ñTextoò mostrando 

la plantilla a editar. 

 

6. En el editor de la plantilla tendrá iconos que le servirán para la edición de la 

misma, estos son: 

 

¶  Icono Plantilla + (Nuevo): Te genera una nueva plantilla o plantilla blanca 

dentro de la plantilla que tienes abierta. 

¶  Icono Carpeta Abierta (Abrir de Archivo): Te permite importar una plantilla 

HTML. 

¶  Icono Disco Duro (Guardar): Te guarda las modificaciones realizadas en el 

editor de la plantilla. 

¶  Icono Carpeta cerrada (Guardar Archivos): Te permite la subida de 

archivos en la ruta donde se generó la plantilla. 

¶  Icono Tijera (Cortar): Te permite cortar el texto seleccionado de la plantilla. 

¶  Icono 2 hojas (Copiar): Te permite copiar el texto seleccionado de la 

plantilla. 

¶ Icono  (Pegar): Te permite pegar el texto copiado de la plantilla 
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¶  Icono Mundo (Liga): Te permite crear un hipervínculo a un archivo o 

página. 

¶  Icono Paisaje (Imagen): Te permite la subida de archivos. 

¶  Icono Tabla (Tabla): Te permite crear una tabla dentro de tu plantilla. 

¶  Icono Llave inglesa (Recurso): Te permite agregar un componente de 

estrategia y/o sistema a la plantilla. 

¶  Icono (Contenido): Te permite agregar el SWBTag de <content/>que hace 

el llamado a los componentes de contenido asignados a las páginas web. 

¶  Icono Palomita (Colorear Sintaxis): 

 

7. Haga clic en la pesta¶a de ñHTMLò para visualizar el editor mediante el filtro 

gráfico y editar la plantilla desde este filtro. 

 

 

8. Una vez que termine la edición de la plantilla, haga clic en el icono de ñGuardarò. 
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 Resultado 
 

Aparecer§ una ventana de confirmaci·n con la leyenda ñLos datos fueron enviados 
exitosamenteò haga clic en el bot·n de ñAceptarò. 

 

Detalle del código por default de una plantilla 
 

Al generar una plantilla en SemanticWebBuilder esta se genera con el código necesario 
de una plantilla en blanco, con tags, script y elementos necesarios para el buen 
funcionamiento de la plantilla. 

 

¶ Tags propios de SemanticWebBuilder. 

Para mayor informaci·n de los SWBTags consultar el manual de ñUso e 
implementaci·n de SWBTagsò 
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¶ Librerías de SWB necesarias para el correcto funcionamiento de algunos 

componentes, por eso en el comentario dice que no se te olvide colocarlos en tu 

plantilla. 

¶ Es importante que el script comentado sea agregado a las plantillas 
hechas por fuera para que no se tenga ningún problema con los recursos de 
SWB que utilizan dojo. 

¶ Este script no se debe alterar al pegarlos en otra plantilla 
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¶ Este es el encabezado que define los estándares de la W3C en los que está 

basada la plantilla. 

 

 

Generar una nueva versión de la plantilla existente 
 

¶ Haga clic en la pesta¶a de ñEditar Plantillaò y posicionarse en el icono con el signo 

de más y hacer clic. 
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¶ Defina un t²tulo en el tex box de ñCommentò y haga clic en el bot·n ñGuardarò. 

 

¶ Se enlistara una nueva versión. 

 

 

¶ Si la versión recién editada es la versión que requerirá para visualizar haga clic en 

el icono de ñCambiar versi·n actualò 

 

 
 

¶ La fila de la versi·n requerida tendr§ el icono de ñVersi·n actualò. 
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Asignar Roles a una Plantilla 

 

Al asignar roles a una Plantilla se asegura sólo la visualización de la plantilla para los 
usuarios que tengan dicho rol. 

 

Para el proceso de creación de Roles dentro de un repositorio de usuarios favor de 
referirse al manual ñCreación y Administración de Roles y Grupos de Usuariosò 

 

 

      Procedimiento para asignar roles a una plantilla 

 

1. Abra la administración de la Plantilla 
 

 
 
 

2. Una vez que tenga la pestaña de administración de la Plantilla deseado localice la 
pesta¶a llamada ñRolesò en la zona de ñPesta¶as de Configuraci·n de Elementoò 
 

  
 

3. De clic en el bot·n ñAgregar de listaò tras lo cual la pesta¶a le mostrara la lista de 
los roles disponibles. 
 

 
 

4. Seleccione de la lista disponible de Roles los que necesite. Para seleccionar solo 
tiene que dar clic en la casilla de selección de cada rol para que se active la 
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selección. Así mismo si desea deseleccionar alguno solo de clic nuevamente y la 
casilla se desactivara. 
 

 
 

5. Una vez haya terminado de seleccionar los Roles que le asignara la Plantilla de 
clic en el bot·n ñAgregar seleccionadosò lo cual guardara los cambios indicados y 
le regresara a la pesta¶a ñRolesò, donde vera ya la lista de los roles que haya 
seleccionado y que estarán ya asociados a la Plantilla para que pueda navegar 
solo los usuarios que cumplan con los roles asignados de acuerdo a los permisos 
conferidos a los roles seleccionados. 
 

 

 

 Resultado 
 

Al darle clic al botón agregar seleccionados, le surgirá la barra emergente de estatus 
indicándole que los Roles han sido asignados a la plantilla. 

 

 

 

Cuando tiene más de un Rol asociado con una Plantilla implica que los permisos 
asignados a cada una de ellas se irán sumando de forma que la Plantilla tendrá en 
la navegación disponible de acuerdo a la suma de permisos sobre todos los 
Recursos, contenidos y Páginas Web que se contemplen en cada uno de los roles 
asignados. 
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Eliminar Roles de la Plantilla 

 

El eliminar un Rol de una Plantilla implica que se retirara el permiso  

 

      Procedimiento para eliminar roles de la plantilla 

 

1. Localice la Plantilla a la que le modificara los roles asignados. 

 
 

2. Seleccione la pestaña Roles de la Plantilla en cuestión y de la lista de Roles 
asignados a dicha Plantilla que se muestra elija el Rol que desea eliminar y de clic 
al icono con la Cruz roja encima, tal y como se muestra en la figura siguiente 
 

 
 

3. Al momento le aparecerá una ventana emergente solicitándole que confirme la 
acción que acaba de indicar. Si está de acuerdo en confirmar la eliminación de la 
asignaci·n del rol en este usuario de clic en ñAceptarò, de lo contrario haga clic en 
ñCancelarò 

 

 Resultado 
 

En seguida que le de aceptar le aparecerá la barra emergente de estatus indicándole que 
el rol ha sido desasignado de la plantilla. 
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Incorporar a la Plantilla un Grupo de Usuarios 

 

Un Grupo de usuarios representa el equivalente a un área o departamento de una 
empresa de forma que pueda agrupar al personal de acuerdo a esa característica 
genérica e independientemente del Rol que desempeñen dentro de esa área. A través de 
los Grupos de Usuario se delimita el acceso de  secciones y la visualización de plantillas, 
recursos y contenidos asignados al Grupo de Usuarios. 

 

El asignar un Grupo de Usuarios a una Plantilla significa que se le está concediendo la 
pertenencia a un perfil nuevo dentro del sitio y que en consecuencia podrá acceder a la 
información que este filtrada para ese Grupo de Usuarios en particular. Esto cabe aclarar 
es únicamente para efectos de navegación en el sitio, no para permisos de operación en 
la administración y publicación del sitio. 

 

Para el proceso de creación de Grupos de Usuarios dentro de un repositorio de 
usuarios favor de referirse al manual ñCreación y Administración de Roles y Grupos 
de Usuariosò 

 

 

      Procedimiento para incorporar a la plantilla un grupo de usuarios 

 

1. Abra la administración de la Plantilla en cuestión. 
 

 
 

2. Una vez que tenga la pestaña de administración del usuario deseado localice la 
pesta¶a llamada ñGrupos de Usuariosò en la zona de ñPesta¶as de Configuraci·n 
de Elementoò 
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3. De clic en el bot·n ñAgregar de listaò de forma que pueda ver la lista de Grupos de 
Usuarios disponibles. 
 

 
 

4. Seleccione de la lista disponible de Grupos de Usuarios. Para seleccionar solo 
tiene que dar clic en la casilla de selección de cada Grupo de Usuarios para que 
se active la selección. Así mismo si desea deseleccionar alguno solo de clic 
nuevamente y la casilla se desactivara. 

 

 

 

5. Una vez haya terminado de seleccionar los Grupos de Usuarios a los que asociara 
a la Plantilla de clic en el bot·n ñAgregar seleccionadosò lo cual guardara los 
cambios indicados y le regresara a la pesta¶a ñGrupos de Usuariosò de la Plantilla, 
donde vera ya la lista de los Grupos de Usuarios que haya seleccionado y que 
estarán ya asociados a la Plantilla para solo los usuarios que tengan dichos 
ñGrupos de usuariosò pueda navegar de acuerdo a los permisos conferidos a los 
Grupos de Usuarios en cuestión.  
 

 

 

 Resultado 
 

En seguida que haga clic al bot·n ñAgregar seleccionadosò le aparecer§ la barra 
emergente de status indicándole que el grupo de usuarios seleccionados han sido 
agregados a la plantilla 
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Cuando tiene más de un Rol asociado con una Plantilla implica que los permisos 
asignados a cada uno de ellos se irán sumando de forma que el usuario tendrá en 
la navegación disponible de acuerdo a la suma de permisos sobre todos los 
Recursos, contenidos y Páginas Web que se contemplen en cada uno de los roles 
asignados. 

 

Eliminar Grupos de Usuario de la Plantilla 

 

      Procedimiento para eliminar grupos de usuario de la plantilla 

 

1. Localice la Plantilla al que le modificara los roles asignados. 
 

 
 

2. Seleccione la pestaña Grupos de Usuario de la Plantilla en cuestión y de la lista de 
Grupos de Usuarios asignados que se muestra elija el Grupo de Usuarios que 
desea eliminar y de clic al icono con la Cruz roja encima, tal y como se muestra en 
la figura siguiente 
 

 
 

3. Al momento le aparecerá una ventana emergente solicitándole que confirme la 
acción que acaba de indicar. Si está de acuerdo en confirmar la eliminación de la 
asignaci·n del Grupo de Usuario en este usuario de clic en ñAceptarò, de lo 
contrario haga clic en ñCancelarò 
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 Resultado 
 

Al momento que le dé clic en aceptar le aparecerá la barra emergente de status 
indicándole que el grupo de usuarios seleccionado ha sido desasignado de la plantilla 

 

 

Asignar Reglas a una Plantilla 

 

Al asignar reglas a una plantilla se asegura sólo la visualización por un grupo de usuarios 
que tengan implícitas las condiciones de la regla en su registro 
 

ΧProcedimiento para asignar reglas a una plantilla 

 

1. En el Catalogo de Estructura del Sitio, haga doble clic sobre el elemento al que se 
desea asignar una regla, en este caso a la Plantilla. 

 
 

2. En la Zona de Trabajo y Configuración, haga clic sobre la Pestaña de 
Configuración de Elemento ñReglasò  
 

 
 

3. Haga clic sobre el bot·n de ñAgregar de listaò 
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4. Seleccione de la lista la regla que desea asignar 
  

 
 

5. De clic en el botón Agregar seleccionados 
 

 
 

6. Otra manera de agregar la regla es dando clic en el nombre de la regla y esta se 
agrega automáticamente 
 

 

 

Resultado 

 

En seguida le surgirá la Barra Emergente de Estatus indicándole que el recurso ha sido 
aplicado al elemento 

 

 
 

La regla seleccionada se asigna al elemento con estatus de Inactivo 

 
Si desea activar o desactivar la regla solo presione el cuadro que se encuentra debajo de 
ñactivoò 

 
 

Para el proceso de creaci·n de Reglas favor de referirse al manual ñCreación y 
Administración de Reglas de Personalizaci·nò 
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Eliminar la regla de la Plantilla 

 
Si desea eliminar la regla solo presione el botón de eliminar 
 

 
 
Si desea continuar y eliminar la regla de clic en aceptar (Opción 1) en caso contrario de 
clic en cancelar (Opción 2) 
 

 
 

Resultado 

 
En seguida que le de aceptar le surgirá la Barra Emergente de Estatus indicándole que la 
regla ha sido eliminada 
 

 
 

Y en la Zona de Trabajo y Configuración ya no aparecerá la regla eliminada 
 

 
 

Nota: Si no puede ver la Pestaña de Configuración de Elemento Reglas entonces 
su clave de usuario no tiene permisos sobre esta funcionalidad. Contacte a la 
persona designada como administrador general dentro de su organización. 
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Calendarizar la Plantilla 

 

El poder Calendarizar una Plantilla implica poder indicarle a la herramienta los momentos 
exactos en que deseamos conceder la conexión del usuario ya sea a la navegación 
restringida o a la administración. Esto representa una función que nos permite controlar 
los tiempos laborales, accesos por pago, accesos a clases en línea, etc. de forma que se  
puede definir el momento y tiempo posible de conexión de un usuario, controlando así los 
accesos restringidos. 

 

La funcionalidad de asignar una calendarización a una cuenta de plantilla implica el 
mismo fenómeno que tendría calendarizar una página web, contenido, recurso o usuario, 
es decir definir la fecha hora y minuto en que el usuario podrá ser utilizado y la fecha, hora 
y minuto en que dejara de ser operable. Por supuesto la calendarización en una Plantilla 
al igual que en el resto de los componentes de SWB es múltiple, lo que significa que se 
pueden definir varias calendarizaciones simultáneamente en una misma cuenta de 
usuario. 

 
      Procedimiento para calendarizar la plantilla 

 
1. Localice la Plantilla al que le asignara la calendarización. 

 

 
 

2. Seleccione la pesta¶a ñCalendarizaci·nò de la Plantilla en cuestión y de clic en el 
bot·n ñAgregar de listaò. 

 

 

 

3. A continuación se mostrara la calendarización agregada a la plantilla 
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Resultado 

 
En seguida que haya agregado la calendarización le surgirá la barra emergente de status 
indicándole que el dicha calendarización ha sido agregado satisfactoriamente 
 

 
 

Para el proceso de creación de Calendarizaciones favor de referirse al manual 
ñCreación de Calendarizaci·nò 

 

 

Al activar la calendarización, la plantilla solamente se mostrara en el rango de 
tiempo definido en la plantilla. 

 

 

Nota: Si activo la Calendarización desde su pestaña de Administración, entonces la 
calendarización se activara también en este listado, pero si la dejo desactivada, aquí 
se mostrara también desactivada y deberá en consecuencia activarla para que 
pueda comenzar a tener efecto la calendarización. 
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Eliminar Calendarizaciones de la Plantilla 

 

      Procedimiento para eliminar calendarizaciones de la plantilla 

 

1. Localice la Plantilla al que le asignara la calendarización. 
 

 
 

2. Seleccione la pestaña ñCalendarizaci·nò de la Plantilla en cuestión y de la lista de 
Calendarizaciones asignadas a la Plantilla localice la que le interesa retirar. 
 

 

 

3. Presione el icono ñEliminarò que se reconoce por la ñxò roja en la caratula. 
 

 
 

4. Al momento le aparecerá una ventana emergente solicitándole que confirme la 
acción que acaba de indicar. Si está de acuerdo en confirmar la eliminación de la 
asignaci·n de clic en ñAceptarò, de lo contrario haga clic en ñCancelarò. 

 

 

  








